
Über uns
REINERS bread & snack KG ist ein stark expandierendes und innovatives Unternehmen  
mit über 160 Mitarbeitern. Wir produzieren an drei Standorten in Altdorf täglich frisch und  
mit modernster Technologie hochwertige Backwaren und Snack-Produkte. Unser Premium- 
Backwaren-Sortiment vertreiben wir regional über unser einzigartiges Servicekonzept an 
eine stetig wachsende Zahl von Großhändlern und Bäckereien.

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams ab sofort einen 

Mitarbeiter Finanz-/ Lohnbuchhaltung (m/w/d)
Ihre Aufgaben
•  Erstellung der gesamten Finanzbuchhaltung inkl. Monatsabschluss und 

Umsatzsteuervoranmeldung in DATEV Rechnungswesen Pro
•  Eigenständige Durchführung des Zahlungsverkehrs sowie Pflege 

der Offenen-Posten-Liste, inkl. Mahnwesen
•  Termingerechte und qualitative Erstellung der Entgeltabrechnung für ca. 150 Mitarbeiter, 

inkl. des kompletten Meldewesens (mit DATEV Lodas) 
•  Erster Ansprechpartner für Mitarbeiter und Führungskräfte in arbeits-, lohnsteuer- 

und sozialversicherungsrechtlichen Fragen 
•  Durchführung der administrativen Personalarbeit (Erstellung von Arbeitsverträgen, 

Zusatzvereinbarungen, Arbeitszeugnissen, Kündigungen etc.)
• Erstellung und Pflege der Personalakten und Prozesse
• Auswertung der Zeitkonten, Zuschlagszeiten etc. aus dem Zeiterfassungs-System

Unsere Anforderungen
•  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (vorzugsweise als Steuerfachangestellte/r) 

mit mehrjähriger Berufserfahrung (mind. 5 Jahre)
•  Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht sowie Kenntnisse 

in der Personalverwaltung und Arbeitsrecht
• Sichere MS-Office und DATEV-Kenntnisse
•  Verantwortungsbewusstsein und überdurchschnittlicher Qualitätsanspruch 

sowie analytisches und unternehmerisches Denkvermögen

Das bieten wir
Einen anspruchsvollen und abwechslungsreichen Aufgabenbereich in direkter Zusammen- 
arbeit mit der Geschäfts- und Betriebsleitung; in einem Team, mit dynamischem Umfeld 
sowie schnellen Entscheidungswegen und einem sicheren Arbeitsplatz in einem modernen 
Unternehmen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung 
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Qualifikationsnachweise, Arbeitszeugnisse) unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellungen und des frühestmöglichen Eintrittstermins.

REINERS bread & snack KG
Verwaltung: z.Hd. Csilla Körner • Hauptstraße 3 • 84079 Bruckberg
Tel. +49 (0)871 430946-116 • bewerbung@reiners-bread.de • www.reiners-bread.de


